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Diaconaal Inloophuis Soest bewaart de volgende persoonsgegevens:

e Van gastheren en gastvrouwen: naam, adres, e-mailadres, telefoonnummer, geboortedatum,
VOG.

e Van activiteitenbegeleiders: naam, e-mailadres, telefoonnummer, geboortedatum, VOG.

e Van bestuursleden: naam, e-mailadres, telefoonnummer, VOG.

e Van relevante contactpersonen in het veld: telefoonnummers en e-mailadressen.

Deze gegevens zijn toegankelijk voor de codrdinator en het bestuur.

De gegevens van vrijwilligers worden gebruikt voor inroostering, begeleiding, wenskaarten bij
bijzondere gelegenheden (thuisadres) en waarborgen veiligheid (VOG).

De gegevens van relevante contactpersonen in het veld worden gebruikt voor het onderling overleg,
kennisuitwisseling en het samen initiéren van activiteiten.

De codrdinator kan ook aantekeningen bewaren van persoonlijke omstandigheden van vrijwilligers.
Deze zijn alleen voor de coérdinator toegankelijk en worden niet gedeeld met bestuur en derden.

Van gasten van het Diaconaal Inloophuis Soest worden geen gegevens bewaard.

De gegevens worden bewaard op Google Drive en zijn beschermd met een wachtwoord.

De gegevens worden daarnaast bewaard op een laptop, bescherm met een wachtwoord en anti-
virusprogramma (Norton). De laptop wordt niet onbeheerd achtergelaten, tenzij achter een fysiek
slot.

Gastheren en gastvrouwen hebben elkaars namen, telefoonnummers en e-mailadressen voor
onderling contact en vervanging.

Bij elektronische datalekken neemt de codrdinator actie, in samenwerking met het bestuur en
eventueel de webmaster.

In kaart wordt gebracht:
e de aard van de inbreuk;
e de instanties of persoon waar meer informatie over de inbreuk kan worden verkregen;
e de aanbevolen maatregelen om de negatieve gevolgen van de inbreuk te beperken;



e een beschrijving van de geconstateerde en de vermoedelijke gevolgen van de inbreuk voor
de verwerking van persoonsgegevens;

e de maatregelen die de organisatie heeft genomen of voorstelt te nemen om deze gevolgen
te verhelpen.

De codrdinator kan ook melding doen bij Autoriteit Persoonsgegevens.



